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Zatacznik nr 3

REGULAMIN DOKUMENTACII | ZASAD ROZLICZANIA WKtADU
WLASNEGO

Projekt nr FEWP.06.06-12.00-0002/23 pn. ,,Cyfrowa Szkota
Wielkopolsk@ 2030” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski na lata 2021-2027, Priorytet 6, Dziatanie 6.6 Wsparcie

systemu szkolnictwa ogodlnego oraz systemu szkolnictwa zawodowego
obowiazujacy od 02.09.2024 roku

l.Informacje dotyczagce wktadu wtasnego obejmujgcego  koszt
wynagrodzen  nauczycieli  sprawujacych  funkcje  opiekunczo-
wychowawcze w klasie, podczas lekcji online wykazane w ramach
ZADANIA 3. UTWORZENIE CENTRUM NAUCZANIA ZDALNEGO.

1. Wktad wtasny dokumentowany bedzie w okresach rozliczeniowych

w wymiarze jednego miesigca kalendarzowego, przy wykorzystaniu

dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszego Regulaminu:

e Zatacznik 1. Oswiadczenie dyrektora Szkoty o wniesieniu wktadu
wlasnego w postaci wynagrodzenia nauczycieli sprawujgcych
funkcje opiekunczo - wychowawcze w klasie podczas lekcji online,

e Zatacznik 1la. Wykaz dokumentow stanowigcych podstawe
kalkulacji wktadu wiasnego w postaci wynagrodzenia nauczycieli,

2. W Zataczniku la. nalezy wykaza¢ dane ujete w listach ptac, bedace
podstawg wyliczenia w danym miesigcu wydatkdw kwalifikowalnych,
stanowigcych wynagrodzenie nauczycieli sprawujgcych funkcje opiekunczo
- wychowawcze w klasie podczas lekcji online (numery dokumentéw wraz
z datami oraz kwotami umozliwiajgcymi ich identyfikacje podawane s3g na
potrzeby monitoringu/kontroli).

W Zataczniku 1a. nie nalezy wykazywac danych osobowych.
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3. Wkfad wtasny w Zadaniu 3. obliczany bedzie w oparciu o nastepujace
zatozenia:

3.1. Przyjeto, ze przy zatrudnieniu nauczyciela na petny etat, wymiar jego
czasu pracy wynosi 40 godzin tygodniowo, na ktory sktadajg sie godziny
pracy dydaktycznej, wychowawczej, opiekunczej, czas pracy poswiecony
na czynnosci zwigzane z przygotowaniem do zaje¢, samoksztatceniem
i doskonaleniem zawodowym oraz czas pracy poswiecony na inne
czynnosci i zajecia wynikajgce z zadan statutowych szkoty. Przyjeto
rowniez, w oparciu o zapisy rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia
zasadniczego nauczycieli, ogolnych warunkdow przyznawania dodatkow do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym
od pracy, ze srednia ilos¢ tygodni w miesigcu wynosi 4,16. Catkowity
miesieczny wymiar czasu pracy nauczyciela w zaokragleniu do petnych
godzin wynosi 166 godzin.

3.2. Wynagrodzenie nauczyciela za dany okres rozliczeniowy w wysokosci

wynikajgcej ze wszystkich obcigzen po stronie pracownika i pracodawcy

z wylaczeniem obcigzen finansowanych przez pracodawcéw zgodnie
z ustawq o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych  na Panstwowy  Fundusz Rehabilitacji  Osob
Niepetnosprawnych, swiadczen realizowanych ze srodkéw Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz nagréd jubileuszowych, dzieli sie
przez catkowity wymiar czasu pracy nauczyciela wynoszacy 166 godzin,
a nastepnie mnozy sie przez liczbe godzin udziatu w dziataniach danego
nauczyciela w ramach Projektu w rozliczanym okresie.

Wynagrodzenie brutto obejmuje réwniez wynagrodzenie chorobowe
ptacone przez pracodawce przez okres pierwszych 33 dni choroby (lub 14
dni dla osdb, ktére przekroczyty 50. rok zycia). Jest to suma wszystkich dni
choroby w trakcie roku. Natomiast wszelkiego rodzaju sSwiadczenia
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finansowane przez ZUS (m.in. zasitek opiekunczy, chorobowy,
wyréwnawczy) nie moga zosta¢ uwzglednione w rozliczeniach.

3.3 Dokumenty dotyczgce wktadu wtasnego nalezy wypetnia¢ w okresie od
wrzesnia rozpoczynajgcego sie roku szkolnego do czerwca danego roku
szkolnego po zrealizowaniu wszystkich zaje¢/dziatann. Dokumenty za dany
okres rozliczeniowy Szkota jest zobowigzana przesta¢ w terminie
wskazanym przez Biuro Projektu Partnera , Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@
2030”.
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Zatacznik 1. Oswiadczenie dyrektora Szkoty o wniesieniu wkiadu
wilasnego w postaci wynagrodzenia nauczycieli sprawujgcych funkcje
opiekunczo - wychowawcze w klasie podczas lekcji online

[ miejsce na pieczec Szkoty ]

NIP:
Oswiadczenie dyrektora Szkoty
(nazwa Szkoty)
z dnia o whniesieniu wkfadu wtasnego

w postaci wynagrodzenia nauczycieli sprawujgcych funkcje opiekunczo -
wychowawcze w klasie podczas lekcji online Zadania 3. Utworzenie
Centrum Nauczania Zdalnego w Projekcie ,,Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@
2030” realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski na lata 2021-2027, Priorytet 6, Dziatanie 6.6 Wsparcie
systemu szkolnictwa ogdlnego oraz systemu szkolnictwa zawodowego.
Wynagrodzenia w ramach wktadu witasnego nie zawierajg Swiadczen
realizowanych ze érodkéw ZFSS oraz wpfat na PFRON.

Oswiadcza sie, ze w ramach Projektu w realizacji Zadania 3. w miesigcu
20 r.  uczestniczyt/o

nauczyciel/i jako sprawujacy/ch funkcje opiekuriczo - wychowawcze
w klasie podczas lekcji online w t3cznym wymiarze godzin/y.

Kwota wktadu wtasnego z tytutu wynagrodzenia nauczycieli za okres/czas
uczestnictwa sprawujgcych funkcje opiekunczo - wychowawcze w klasie
podczas lekcji online za ww. miesigc wynosi zt.

(podpis osoby sporzgdzajacej (podpis dyrektora Szkoty)
oswiadczenie)
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Zatacznik 1a. Wykaz dokumentow stanowigcych podstawe kalkulacji

wkiadu wtasnego w postaci wynagrodzenia nauczycieli.

L.p.

Wyszczegdlnienie

Dane osoby nr: 1

1.

Numer listy ptac, z dnia, na
kwote.

Numer pozycji listy ptac dot.
nauczyciela sprawujgcego
funkcje opiekunczo -
wychowawcze w klasie podczas
lekcji online (bez danych
osobowych).

Wymiar etatu zatrudnionego
(rozliczanego) nauczyciela

Wynagrodzenie brutto
nauczyciela z wytgczeniem
obcigzen stanowigcych koszty
niekwalifikowalne, o ktérych
mowa m.in. w punkcie I.
Regulaminu.

Stawka ubezpieczenia
wypadkowego obowigzujgca w
rozliczanym okresie (w %)

Podstawa wynagrodzenia
podlegajgca osktadkowaniu
(ZUS-FUS)

Wysokos¢ sktadek
obcigzajgcych pracodawce,
wyliczona od wynagrodzenia, o
ktdrym mowa w pozycji 6.
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Wynagrodzenie brutto brutto
nauczyciela z wytgczeniem
obcigzen stanowigcych koszty
niekwalifikowalne, o ktorych
mowa m. in. w punkcie I.
Regulaminu (suma pozycji 4 i
7).

Stawka godzinowa dot.
nauczyciela uczestniczgcego
w dedykowanym dla niego
szkoleniu (wielkos¢ wyliczona
w pozycji 8 podzielona przez
166 godzin —przy zatrudnieniu
na 1/1 etat).

10.

llos¢ godzin udziatu nauczyciela
sprawujgcego funkcje
opiekunczo - wychowawcze w
klasie podczas lekcji online

11.

Wktad wifasny w postaci
wynagrodzenia nauczyciela
sprawujgcego funkcje
opiekunczo - wychowawcze w
klasie podczas lekcji online
(iloczyn poz.9 i poz. 10).

(podpis osoby sporzadzajacej zatgcznik

wraz z danymi do kontaktu)
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Il. Informacje dotyczagce wkitadu witasnego obejmujgcego koszt
uzytkowania sal szkolnych, w ktérych prowadzone bedg lekcje online
wykazane w ramach ZADANIA 3. UTWORZENIE CENTRUM NAUCZANIA
ZDALNEGO.

1.Wktad witasny dokumentowany bedzie w_okresach rozliczeniowych

W_wymiarze jednego miesigca kalendarzowego, przy wykorzystaniu

dokumentu stanowigcego zatgcznik do niniejszego Regulaminu:

e Zatacznik 2. Oswiadczenie dyrektora Szkoty o wniesieniu wktadu
wiasnego w postaci uzytkowania sal szkolnych, w ktorych
prowadzone byty lekcje online.

2. Do kalkulacji kosztow wykorzystania sal na potrzeby realizacji Projektu
nalezy  zastosowal przejrzystg metodologie  wyliczenia  kwoty

kwalifikowalnej stanowigcej wktad wtasny.

3. Szkota zobowigzana jest przekazac wraz z wypetnionym Zatgcznikiem 2.
potwierdzonq za zgodnosc¢ z oryginatem kopie dokumentu regulujgcego
w Szkole zasady Ilub normy postepowania w przypadku najmu sal
szkolnych i obowiqzujgcq stawke godzinowq za wynajem tych sal (np.
uchwata organu stanowigcego, zarzadzenie dyrektora szkoty, regulamin
wynajmu sal szkolnych, itp.).Dokument powinien by¢ aktualny na dzien
rozpoczecia zaje¢ w danym roku szkolnym i posiada¢ moc prawna
w trakcie rozliczania wktadu wtasnego.

4. Dokumenty dotyczgce wktadu wtasnego nalezy wypetnia¢ w okresie od
wrzesnia rozpoczynajgcego sie roku szkolnego do czerwca danego roku
szkolnego po zrealizowaniu wszystkich zaje¢/dziatan. Dokumenty za dany
okres rozliczeniowy Szkota jest zobowigzana przestac w terminie
wskazanym przez Biuro Projektu Partnera , Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@
2030”.
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Zatacznik 2. Oswiadczenie dyrektora Szkoty o wniesieniu wktadu
wiasnego w postaci uzytkowania sal szkolnych, w ktorych prowadzone
byty lekcje online.

[ miejsce na pieczec Szkoty ]

NIP:
Oswiadczenie dyrektora Szkoty
(nazwa Szkoty)
z dnia o wniesieniu wkfadu wtasnego w

postaci uzytkowania sal szkolnych, w ktorych prowadzone byty lekcje
online z uczniami w ramach realizacji Zadania 3. Utworzenie Centrum
Nauczania Zdalnego w Projekcie ,,Cyfrowa Szkota Wielkopolsk@ 2030”
realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
na lata 2021-2027, Priorytet 6, Dziatanie 6.6 Wsparcie systemu
szkolnictwa ogodlnego oraz systemu szkolnictwa zawodowego.

Ustalona wysokosc¢ optat za korzystanie z sal wynosi .................... zt za jedng
godzine zegarowg (wartos¢ jest stawkg brutto).

Oswiadcza sie, ze w Projekcie w realizacji Zadania 3. podczas realizacji lekcji
online w okresie rozliczeniowym od ..........cccceeeeeenneee. s [« TSR
r. wykorzystano sale szkolne w tagcznym wymiarze godzin/y
zegarowe.

Kwota wktadu wtasnego z tytutu wykorzystania sal szkolnych, w ktérych
prowadzone byty lekcje online z uczniami za ww. okres rozliczeniowy
Wynosi zt.

(podpis osoby
sporzadzajgcej osSwiadczenie) (podpis dyrektora Szkoty)



