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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
pn. ,Nabywaj umiejetnosci w LOWE Galileo w Lublinie”
(nr umowy o dofinansowanie: 355/FELU.10.06-1Z.00-0004/24-00)

§1
Postanowienia ogélne

Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie pn.: ,Nabywaj umiejetnosci
w LOWE Galileo w Lublinie” (nr 355/FELU.10.06-12.00-0004/24-00), ktéry realizowany jest przez:
Ogodlnopolski Operator Oswiaty (zwany dalej Projektodawcg) - 60-554 Poznan, ul. Gorczyczewskiego 2/7,
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 (Dziatanie FELU.10.06 - Uczenie sie
0s06b dorostych).
W ramach projektu powotany zostat Lokalny Osrodek Wiedzy i Edukacji (LOWE) Galileo w Lublinie.
Cel gtéwny projektu: wzrost aktywnosci edukacyjnej oséb dorostych oraz podniesienie kompetencji 160 os.
(96K/64M) sposrdd 200 os.(120K/80M) objetych projektem - uczgcych sie, pracujacych lub zamieszkujgcych
w Lublinie, ktérzy chcg z wtasnej inicjatywy podnies¢, uzupetni¢ umiejetnosci i kompetencje w nowo
utworzonym Lokalnym Osrodku Wiedzy i Edukacji Galileo w Lublinie do konca czerwca 2026 r.
Okres realizacji Projektu: 03.02.2025 r. - 30.06.2026 r.
Uczestnicy Projektu:
a) 200 os. dorostych powyzej 18 roku zycia (120K/80M) o niskich umiejetnosciach lub kompetencjach
podstawowych, ktére zgtaszajg z wtasnej inicjatywy che¢ podnoszenia, uzupetnienia umiejetnosci
i kwalifikacji, uczg sie, pracujg lub zamieszkujg w rozumieniu KC na obszarze woj. lubelskiego w Lublinie,
b) co najmniej 50% grupy docelowej stanowia osoby:
- starsze (pow. 60r.2.) - 45 os.,
- osoby o niskich kwalifikacjach (poziom maks. do ISCED 3 wtgcznie) - 50 os.,
- osoby niepetnosprawne - 5 os.,
c) spotecznos¢ Lublina z dzielnicy Wrotkdw oraz spotecznos¢ PSP Galileo w Lublinie.
Niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie okredla zakres wsparcia, kryteria uczestnictwa
oraz procedure rekrutacji. Zawiera prawa i obowigzki Uczestnikow Projektu, zasady monitoringu oraz
rezygnacji i skreslenia z listy Uczestnikow.
Regulamin Uczestnictwa ma charakter aktu wewnetrznego.
Ogodlny nadzdr nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw nieuwzglednionych w regulaminie,
pozostaje w gestii Koordynatora Projektu (osoba zarzadzajgca projektem).
Niezbedne informacje dotyczgce realizacji projektu dostepne sg na stronach internetowych organu
prowadzgcego i placéwki realizujacej projekt.

§2

Zakres wsparcia dla Uczestnikow Projektu

Wsparcie jest skierowane do 200 oséb dorostych, spetniajacych kryteria dostepu, ktorzy zostang wytonieni

w procesie rekrutacji.

Przeprowadzenie zaje¢ zaplanowano w trzech turach, kazda po 4 miesigce:

a) marzec - czerwiec 2025r.,

b) wrzesien - grudzien 2025r.,

c) luty - maj 2026r.

Tréjstopniowa $ciezka wsparcia:

a) indywidualna diagnoza posiadanych umiejetnosci przeprowadzona przez doradce edukacyjno-
zawodowego,

b) oferta uczenia sie, zgodna z wynikami audytu umiejetnosci,

c) walidacja pozwalajgca okresli¢ stopien nabytych umiejetnosci.
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4. Zakres wsparcia projektowego przedstawia ponizsza tabela:

) LICZBA LICZBA
FORMY WSPARCIA/TEMATY ZAJEC GRUP UCZESTN

IKOW
1. Zajecia z obstugi komputera 6 48
2. Zajecia praktyczne z obstugi mediow spotecznosciowych i wykorzystania Al 6 48
3. Zajecia z zarzadzania finansami osobistymi 2 16
4, Zajecia ekologiczne oszczedzanie "Jak oszczedza¢ bedac EKO" 1 8
5. Zajecia praktyczne z pierwszej pomocy 2 16
6. Zajecia z rekodzietfa artystycznego 3 24
7. Zajecia kulinarne 2 16
8. Warsztaty fotograficzne 2 16
9. Przygotowanie CV i listu motywacyjnego 1 8

5. 0Od Uczestnikéw Projektu nie bedg pobierane zadne opfaty z tytutu zapewnionego udziatu w zajeciach
oferowanych w ramach realizowanego Projektu.

§3
Kryteria uczestnictwa oraz procedura rekrutacji w Projekcie

1. Rekrutacja do Projektu ma charakter ciagty i potrwa do konca realizacji Projektu, tj. do wyczerpania limitu
Uczestnikow (200 osdb). Rekrutacja jest pofaczona z oceng umiejetnosci potencjalnych Uczestnikéw
w ramach diagnozy realizowanej przez doradce edukacyjno-zawodowego, w efekcie czego kazdy Uczestnik
otrzyma indywidualny plan wsparcia w ramach Projektu.

2. Rekrutacja i promocja projektu prowadzona bedzie z zachowaniem zasady rdéwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

3.  Etapy rekrutacji i diagnozy:

a) ocena formalna ztozonych Formularzy zgtoszeniowych,
b) diagnoza umiejetnosci potencjalnych Uczestnikdéw z przekazaniem planu indywidualnego wsparcia.

4. Rekrutacja do Projektu polega na: zgtoszeniu checi udziatu poprzez wypetnienie Formularza
zgtoszeniowego i dostarczeniu go do Biura projektu (Lublin, ul. Diamentowa 2), podpisaniu Deklaracji
uczestnictwa w projekcie wraz z klauzulg informacyjng dot. ochrony danych osobowych oraz zataczenie
wymaganych dokumentéw wymienionych w kolejnych punktach Regulaminu.

5. Dokumenty wymagane w procesie rekrutacji:

a) formularz rekrutacyjny,

b) deklaracja Uczestnictwa,

¢) klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych,

d) ankieta dotyczaca specjalnych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami (ujeta w tresci Formularza
rekrutacyjnego),

e) zaswiadczenie potwierdzajgce zatrudnienie na terenie wojewddztwa lubelskiego, wydane przez
Pracodawce (dotyczy osdb pracujgcych),

f) zaswiadczenie potwierdzajgce status ucznia szkoty z terenu wojewddztwa lubelskiego, wydane przez
szkote (dotyczy 0sdb uczacych sie, ktore ukonczyty 18 rok zycia),

g) orzeczenie o niepetnosprawnosci lub inny dokument potwierdzajgcy stan zdrowia w przypadku osdb
z niepetnosprawnosciami (dodatkowo ankieta dotyczaca specjalnych potrzeb dotgczona do formularza
rekrutacyjnego),

h) oswiadczenie kandydata potwierdzajgce zamieszkanie lub przebywanie na obszarze woj. lubelskiego
w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego (wg wzoru ujetego w Formularzu rekrutacyjnym),
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i) oswiadczenie kandydata potwierdzajgce zamieszkanie w Lublinie i gminach osciennych (do 30 km od
Lublina) (wg wzoru ujetego w Formularzu rekrutacyjnym).

6. Dokumenty rekrutacyjne dostepne s3 na stronie: https://operator.edu.pl/pl/projekt/nabywaj-
umiejetnosci-w-lowe-galileo-w-lublinie/ w zaktadce ,Dokumenty” oraz w Biurze projektu Lublin, ul.
Diamentowa 2).

7. Podczas rekrutacji zostanie wytonionych:

a) 200 os. dorostych powyzej 18 roku zycia (120K/80M) o niskich umiejetnosciach lub kompetencjach
podstawowych, ktére zgtaszaja z wiasnej inicjatywy che¢ podnoszenia, uzupetnienia umiejetnosci
i kwalifikacji, uczg sie, pracujg lub zamieszkujg w rozumieniu KC na obszarze woj. lubelskiego w Lublinie,

b) z czego co najmniej 50% grupy docelowej stanowic bed3 osoby:

- starsze (pow. 60r.2.) - 45 os.,

- osoby o niskich kwalifikacjach (poziom maks. do ISCED 3 wtacznie) - 50 os.,

- osoby niepetnosprawne - 5 os.,

c) spotecznos¢ Lublina z dzielnicy Wrotkow oraz spotecznos$¢ PSP Galileo w Lublinie.

8.  Kryteria uczestnictwa w Projekcie dla Uczestnikow:

LICZBA
KRYTERIA UCZESTNICTWA W PROJECIE PUNKTOW
FORMALNE:
Osoby pracujace
1. | (wymagane zaswiadczenie potwierdzajgce zatrudnienie na terenie wojewddztwa 15 pkt
lubelskiego wydane przez pracodawce)
Osoby uczace sie (pow. 18 r.2.)
2. | (wymagane zaswiadczenie potwierdzajace status ucznia szkoty z terenu wojewddztwa 15 pkt
lubelskiego wydane przez szkote)
Miejsce zamieszkania (wymagane potwierdzenie o$wiadczeniem):
3. = zamieszkanie lub przebywanie na obszarze woj. lubelskiego w rozumieniu KC = 10 pkt
= zamieszkanie w Lublinie i gminach osciennych (do 30 km od Lublina) * 15 pkt
PREFERENCYJNE:
1. Osoby niepetnosprawne (wymagane orzeczenie o niepetnosprawnosci) 25 pkt
2. Osoby w wieku 60+ 25 pkt
3 Niskie umiejetnosci podstawowe 25 okt
’ (maksymalnie poziom 3 ISCED, tj. wyksztatcenie podstawowe, gimnazjalne i ponadgimnazjalne) P
4, Trudna sytuacja spoteczno-ekonomiczna (wymagane o$wiadczenie kandydata) 20 pkt
5. Osoby samotnie wychowujace dziecko/dzieci (wymagane o$wiadczenie kandydata) 15 pkt
6. Osoby z rodzin wielodzietnych (wymagane oswiadczenie kandydata) 15 pkt
7. Kobieta 5 pkt
8. Osoby spoza grup priorytetowych 0 pkt
84
Zasady kwalifikacji Uczestnikow
1.  Warunkiem zakwalifikowania do udziatu w projekcie jest:

a) spetnienie wymogdw formalnych i przynaleznosé do grupy docelowej,
b) zapoznanie sie i akceptacja niniejszego Regulaminu oraz ztozenie kompletnych, czytelnie wypetnionych
dokumentow rekrutacyjnych.
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Uczestnicy bedg przyjmowani wedtug liczby uzyskanych punktéw, w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej

i kwalifikowani na podstawie diagnoz do odpowiednich form wsparcia w Projekcie.

W przypadku uzyskania tej samej liczby punktow przez kilku Uczestnikow, o udziale w projekcie decyduje

preferencja dla oséb nalezgcych do grup defaworyzowanych (np. osoby z niepetnosprawnosciami, osoby

w trudnej sytuacji ekonomicznej lub spotecznej).

Sposob postepowania w sytuacji wystgpienia wiekszej, niz zaktadana, liczby zgtoszen do projektu:

a) weryfikacja zgtoszen pod wzgledem formalnym - sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci ztozonych
dokumentdéw rekrutacyjnych,

b) punktowa ocena zgtoszen - przeprowadzenie oceny zgtoszen, zgodnie z okreslonymi kryteriami
rekrutacyjnymi oraz utworzenie listy rankingowej na podstawie zdobytych punktow,

c) kwalifikacja uczestnikow - zakwalifikowanie uczestnikdw zgodnie z kolejnoscig na liscie rankingowej do
liczby miejsc przewidzianych w projekcie,

d) lista rezerwowa - utworzenie listy rezerwowej z 0sdb, ktore spetnity kryteria rekrutacyjne, ale nie zostaty
zakwalifikowane ze wzgledu na ograniczong liczbe miejsc.

e) komunikacja z uczestnikami - przekazanie informacji (drogg mailowg, telefonicznie lub osobiscie)
wszystkim zgtaszajacym sie o wyniku rekrutacji (zakwalifikowaniu, umieszczeniu na liscie rezerwowej
lub odrzuceniu zgtoszenia) oraz informowanie o dalszych krokach zwigzanych z udziatem w projekcie lub
mozliwoscig udziatu w kolejnych edycjach, jesli takie bedg planowane.

Ztozone przez uczestnika dokumenty zgtoszeniowe nie podlegajg zwrotowi.

§5
Organizacja wsparcia

Realizator zapewni rowny dostep wszystkim Uczestnikom/Uczestniczkom do catego Projektu. We

wszystkich dziataniach uwzglednione zostanie promowanie podziatu obowigzkéw domowych

i partnerskiego funkcjonowania rodzin poprzez odpowiednig organizacje godzin i terminéw zajec.

Podczas kazdego z etapdw wsparcia stosowana bedzie zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym

dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Organizator zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w harmonogramie zaje¢ oraz miejsc ich

przeprowadzenia, o czym Uczestnicy bedg informowani na biezgco.

Efektem wszystkich szkoleri/spotkan realizowanych w projekcie bedzie uzyskanie przez Uczestnikéw

konkretnych kwalifikacji/kompetencji/umiejetnosci. Zostanie zapewniony proces walidacji w sposdb

zgodny z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetencji, odnoszgcymi sie w szczegdlnosci do sktadajgcych
sie na nig efektow uczenia sie. Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujgcych
etapow:

a) ETAP | - Zakres - zdefiniowanie grupy docelowej do objecia wsparciem oraz zakresu tematycznego
wsparcia, ktéry bedzie poddany ocenie.

b) ETAP Il - Wzorzec - zdefiniowanie standardu wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy
w wyniku przeprowadzonych dziatan.

c) ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteria. opisanych we wzorcu (etap Il) po
zakonczeniu wsparcia udzielonego danej osobie przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy
procesem ksztatcenia i walidacji.

d) ETAP IV - Poréwnanie - poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonego na etapie Il efekt. uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielonego danej osobie. Po
zakonczeniu udziatu we wsparciu edukacyjnym zostang wydane zaswiadczenia dla Uczestnikdw projektu
o odbyciu szkolenia oraz dokument potwierdzajacy nabycie kompetencji/kwalifikacji (np. certyfikat).

Warunkiem ukorczenia szkolen jest min. 80% obecnosci na zajeciach.

Warunkiem otrzymania dokumentu potwierdzajgcego kwalifikacje/kompetencje jest pozytywne przejscie

procesu walidacji.

§6
Prawa i obowiazki Uczestnika Projektu
Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do:
a) regularnego, punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach,
b) potwierdzania swoim podpisem uczestnictwa kazdorazowo na liscie obecnosci.
Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do biezgcego informowania Realizatoréw Projektu o wszystkich
zdarzeniach moggacych zaktéci¢ lub uniemozliwi¢ dalszy udziat w projekcie.
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Uczestnicy zobowigzuja sie do niezwtocznego informowania o zmianie danych osobowych i teleadresowych.
Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do uczestnictwa w minimum 80% zaje¢ szkoleniowych pod rygorem
skreslenia z listy uczestnikow.

Uczestnicy Projektu zobowigzujg sie do przekazania danych po zakonczeniu uczestnictwa w projekcie
potrzebnych do wyliczenia wskaznikow rezultatu, do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu w projekcie.
Uczestnicy majg obowigzek rzetelnego wypetniania wszelkich dokumentéw monitoringowych
i ewaluacyjnych dostarczonych przez Realizatoréw Projektu, w tym ankiet dotyczacych oceny jego
rezultatéw.

Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do udzialu w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych przez
Realizatorow Projektu oraz podmioty zewnetrzne na zlecenie Instytucji Posredniczacej i Zarzadzajace;j.
Warunkiem ukonczenia projektu jest udziat w catej sciezce okreslonej w Raporcie indywidualnym oraz
przystgpieniem do testéw opracowanych na potrzeby realizacji szkolen.

§7

Zasady monitoringu Uczestnikow Projektu
Uczestnik Projektu zobowigzuje sie podaé Realizatorowi Projektu dane niezbedne do wypetnienia danych
uczestnikow projektu w CST2021 (Centralny System Teleinformatyczny wykorzystywany w procesie
rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajacg). Dane te Projektodawca zbiera w formie
formularza rejestracyjnego.
Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania o zmianie danych osobowych
i teleadresowych.
Uczestnik Projektu juz na etapie rekrutacji, akceptuje zasady ewaluacji Projektu, co poswiadcza osobiscie
podpisem na klauzuli informacyjnej dotyczacej danych osobowych.
Dane osobowe, o ktérych mowa w pkt. 1, przetwarzane bedg w celu umozliwienia realizacji Projektu,
w tym: monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu oraz archiwizacji.

§8
Zasady rezygnacji i skreslenia z listy Uczestnikéw Projektu

1. Rezygnacja z udziatu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i nastepuje poprzez
ztozenie pisemnego oswiadczenia wraz z podaniem przyczyny.

2. W przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie Uczestnik/czka Projektu zobowigzuje sie niezwtocznie
dostarczy¢ do Realizatora Projektu pisemng informacje o tym fakcie (osobiscie, faxem, mailem badz za
posrednictwem poczty).

3. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do wykreslenia Uczestnika/czki Projektu z listy Uczestnikow
Projektu w przypadku naruszenia przez niego niniejszego regulaminu oraz zasad wspotzycia
spotecznego, w szczegdlnosci w przypadku naruszenia nietykalnosci cielesnej innego stuchacza, trenera
lub pracownika Realizatoréw Projektu, udowodnionego aktu kradziezy lub szczegélnego wandalizmu.

4. W przypadku rezygnacji lub skre$lenia Uczestnika/czki Projektu z listy UP - miejsce zajmuje osoba z listy
rezerwowej z najwyzszg liczbg punktow.

§9

Postanowienia koricowe
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 03.02.2025 r., tj. z dniem rozpoczecia rekrutacji do Projektu.
Projektodawca zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu - informacja o kazdorazowej zmianie zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Projektu.
. Uczestnik projektu pisemnie potwierdza zapoznanie sie z Regulaminem Uczestnictwa w projekcie na
Deklaracji udziatu w projekcie.
Regulamin jest dostepny na stronie internetowej organu prowadzacego i realizujacego projekt.
. Skargi i wnioski dotyczgce realizacji Projektu kierowaé mozna w formie pisemnej do Koordynatora Projektu
na adres k.matuszek@operator.edu.pl.

Sporzadzit: Koordynator projektu
Wroctaw, 03.02.2025 r.
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